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Kurzanleitung zur WebAkte 

 

Mit der WebAkte bieten wir Ihnen rund um die Uhr 

direkten Zugriff auf Ihre Akten. In dieser Anleitung 

möchten wir Ihnen die wichtigsten Funktionen der 

WebAkte darstellen. 

 

I. Erstzugang und Zugangsdaten 

Nachdem wir die WebAkte für Sie eingerichtet haben, 

erhalten Sie Ihre Zugangsdaten (Benutzername und 

Passwort) per E-Mail. Anschließend können Sie sich 

von Ihrem PC, Tablet oder Smartphone einloggen (→ 

http://wengenroth-anwaelte.de/webakte/). 

 

Nach dem ersten Login werden Sie aufgefordert, das 

Passwort zu ändern. 

 

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen, können Sie über 

„Passwort vergessen“ ein neues Passwort festlegen.

 

II. Posteingang 

Nach dem Login gelangen Sie automatisch zum 

Posteingang in Ihrem vertraulichen Bereich der 

WebAkte. Dort wird Ihnen unmittelbar anzeigt, ob 

neue Nachrichten für Sie eingegangen sind. Durch 

einen Klick auf die Mitteilung wird diese geöffnet. 

 

Über den Posteingang haben Sie Zugriff auf die 

Grundfunktionen 

 „Posteingang“ 

 „Meine Akten“ 

 „Quickfinder“ 

und 

 „Abmelden“. 

Diese Funktionen stehen Ihnen in der WebAkte 

jederzeit zur Verfügung. 

 

Über neue Nachrichten in Ihrem vertraulichen 

Bereich werden Sie von uns jeweils per E-Mail 

benachrichtigt. So sind Sie über den Sachstand Ihres 

Anliegens immer und überall aktuell informiert.

 

III. Meine Akten 

Über die Funktion „Meine Akten“ erreichen Sie Ihren 

Aktenbereich. Die Dokumente der Akte erreichen Sie, 

indem Sie auf die gewünschte Akte klicken. Durch 

einen Klick auf das jeweilige Dokument wird dieses 

geöffnet. 

 
 

IV. Mitteilung hinzufügen 

Über die Funktion „Mitteilung hinzufügen“ können Sie 

uns eine Nachricht senden. 

 

Dieser Nachricht können Sie auch weitere Dokumente 

(möglichst im pdf-Format) hinzufügen. 

Aus der geöffneten Mitteilung heraus, können Sie uns 

Nachrichten über die Funktion „Antworten“ senden. 

 

 
Für weitere Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung! 
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